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Digital�that�feels
(almost)�like
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*yes,�we’re� trying
letsgetdigital.com



Warum�sollten�Sie�das�Ausstellerportal�nutzen?
Scan�Management

Firmen�Profil

Einladungen

Sitzungsüberwachung

Zeigen�Sie�alle�Ihre�erfassten�Leads�an.�Richten�Sie�spezifische
Lead-Fragen� ein,� die� Ihr� Team� auffordern,� sobald� es� einen
Lead� protokolliert� hat.� Sie� können� diese� Daten� nach� der
Veranstaltung�herunterladen

Zeigen�Sie�Teilnehmer�an,�die�sich�über�Ihren�einzigartigen�Link
registriert�haben.�Sie�erhalten�eine�Benachrichtigung,�wenn�sie
bei�der�Veranstaltung�eintreffen.

Aktualisieren�und�verfeinern�Sie�die�Informationen,�die�Besucher
in�der�offiziellen�App�der�Veranstaltung�sehen.�Stellen�Sie�sicher,
dass� die� Darstellung� Ihres� Unternehmens� korrekt� und
umfassend�ist.
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Zeigen�Sie�Teilnehmer�an,�die� sich� für� Ihre�Sitzungen� registriert
haben.



Erste�Schritte
Portal�beitreten

Vervollständigen�Sie�Ihr�persönliches�Profil
Fügen�Sie�ein�Profilbild�hinzu�und�vervollständigen�Sie�bei
Bedarf�die�Kontaktdaten.�

Treten�Sie�dem�Ausstellerportal�über�den�Button�"Klicken�Sie
hier,�um�dem�Portal�beizutreten"�in�der�Einladungs-E-Mail�bei.
Richten�Sie�ein�neues�Passwort�ein,�mit�dem�Sie�das
Ausstellerportal�protokollieren�können.
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Überprüfe�deinen�Fortschritt
Schauen�Sie�sich�die�Dashboard-Seite�des�Ausstellerportals
an.�Das�Dashboard�bietet�Ihnen�einen�Überblick�über
gescannte�Leads,�unvollständige�Profile,�Workshop-
Abonnenten�und�mehr.



Vorbereitung�vor�der�Veranstaltung
Schritt�1:�Fügen�Sie�Ihre�Lead-Fragen�hinzu

1)�Navigieren�Sie�zu�Scan-Management
2)�Offene�Fragen�
3)�Klicken�Sie�auf�"Add�new".�
4)�Beginnen�Sie�hier�mit�dem�Hinzufügen�Ihrer�Lead-Fragen
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Vorbereitung�vor�der�Veranstaltung
Schritt�2:�Finalisieren�Sie�Ihr�Unternehmensprofil

1)�Navigieren�Sie�zum�Firmenprofil.�
2)�Fügen�Sie�Ihr�Logo,�Ihre�Kontaktdaten�und�Ihre
Beschreibung�hinzu.�
3)�Klicken�Sie�auf�"Speichern"

Die�Änderungen,�die�Sie�am�Firmenprofil
vorgenommen�haben,�sind�nun�auch�in�der�Event-
App�sichtbar.
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Vorbereitung�vor�der�Veranstaltung

Schritt�3:�Dateien�hinzufügen

1)�Navigieren�Sie�zu�"Dateien"�
2)�Klicken�Sie�auf�"Add�new".�

Fügen�Sie�nun�Dateien�wie�Broschüren�oder�Präsentationen�hinzu,�die�Sie�mit�den�App-Benutzern�teilen
möchten.
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Vorbereitung�vor�der�Veranstaltung

Schritt�4:�Kollegen�hinzufügen
1)�Navigieren�Sie�zu�"Team-Übersicht"�
2)�Klicken�Sie�auf�"Add�New".�
3)�Geben�Sie�(mindestens)�den�Vornamen,�Nachnamen�und�die
E-Mail-Adresse�Ihres�Kollegen�ein
4)�Wenn�Sie�möchten,�dass�sich�Ihr�Kollege�in�das
Ausstellerportal�einloggen�kann,�aktivieren�Sie�die�Option
"Berechtigt�Firma�zu�bearbeiten".
5)�Sobald�Sie�sie�zum�Ausstellerportal�hinzugefügt�haben,�um
das�Unternehmen�zu�verwalten,�erhalten�sie�eine�E-Mail,�um
sich�in�das�Ausstellerportal�einzuloggen
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Vorbereitung�vor�der�Veranstaltung

Schritt�5:�Teilen�Sie�Ihren�persönlichen�Registrierungslink

1)�Navigieren�Sie�zu�'Einladungen'.
2)�Gehen�Sie�zu�'Übersicht�der�Registrierungslinks'.
3)�Kopieren�Sie�den�einzigartigen�Registrierungslink�Ihres
Unternehmens�und�teilen�Sie�ihn�mit�Ihrem�Netzwerk�über�soziale
Medien,�Ihre�Website�oder�einen�anderen�Kommunikationskanal�Ihrer
Wahl.
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Nach�der�Veranstaltung
Exportieren�Sie�die�gescannten�Leads

Erstellen� Sie� im� Ausstellerportal� einen� Export� aller� von� Ihnen� und
Ihren�Kollegen�gescannten�Leads.
1)�Navigieren�Sie�zur�"Scan-Management"
2)�Klicken�Sie�auf�Lead-Scan-Übersicht
3)�Klicken�Sie�auf�'Export'.

Es�wird� eine� Excel-Datei� auf� Ihren�Computer� heruntergeladen,� die
die� Kontaktinformationen� der� gescannten� Leads� und� die
Informationen�zu�den�Lead-Fragen�enthält.

�
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